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ZPRACUJICI ORGAN:

OBECNI URAD KBELNICE

VNITRNI KONTROLNI SYSTEM
DLE ZAKONA C. 320/2001 SB. O
FINANCNi KONTROLE

DRUH NORMY SMERNICE
EVIDENCNI CISLO S 8/2023
RI_\,’ATNOST / 1.6.2023
UCINNOST

) Podp_ir‘siautora
AUTOR/SPRAVCE Starosta obce - ’f‘ ”\’i

Datum podpis starosty
o Starosta obce schvaleni obce
SCHVALUJICI
DATUM VYDANI 1.6.2023
S ucinnosti ode dne Nazev normy, kterou bylo zruSeno

ZRUSENO

ROZDELOVNIK: SEZNAMEN S VYSE UVEDENOU SMERNICI DNE:

UTVAR PODPIS

Utetni obce

Starosta

Mistostarosta ﬂ/

Touto smérnici se rusi Smérnice o zabezpeceni zakona o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb. 6.3.2017
véetné jejich dodatki.




Pravni ramec:

Zakon. €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole

Vyhldska €. 416/2004 Sh., kterou provadi zakon ¢. 320/2001Sb.
Zakon €. 563/1991 Sh., o ucetnictvi

Zakon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti
Zdakon ¢&. 218/2000Sh., o rozpoctovych pravidlech

Zakon €. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni fad)

VnitFni pfedpisy obce a obecné zavazné vyhlasky

VSEOBECNA USTANOVENI
Finanéni kontrola je souéasti finanéniho Fizeni zabezpecujici hospodareni s vefejnymi prostiedky.

Cilem finanéni kontroly je:

- provéfovat dodrZovani pravnich predpist a opatfeni pii hospodareni s vefejnymi prostiedky, pfi
jejich hospodarném, Gcelném a efektivnim vynakladani

- zajistit ochranu vefejnych prostfedkd proti rizikim a nesrovnalostem zplsobnym porusenim
pravnich pFedpist, ¢i neucelném nakladanim s témito prostfedky, pfipadné dokonce trestnou
¢innosti

- Fadné informovat vedouci orginli vefejné spravy o nakladani s vefejnymi prostfedky, o
provadénych operacich, dale o prikazném Gcetnim zpracovani téchto operaci v Gcetnim systému

dle platnych predpisa.

Podle této smérnice a zdsad postupuiji pracovnici, ktefi svou ndplni prace maji vliv na spravné

hospodateni obce, tj. zastupitelstvo obce, kontrolni a finan¢ni vybor véetné ucetni.

Plsobnost a postaveni obce v systému finanéni kontroly:
Podle zdkona o financ¢ni kontrole je obec:

1. Orgdnem verejné spravy a soucasné je ucetni jednotkou

2. Kontrolovanou osobou, protoZe hospodafi s vefejnymi prostfedky a je financovana z vefejné

finanéni podpory (kontrolovat ji muze krajsky ufad, finanéni Gfad, ministerstva, nejvyssi kontrolni
UFad a dalsi instituce dle pfislusnych zakonu)

3. Kontrolnim orgdnem, ktery je opravnén vykonavat vniténi finanéni kontrolu vramci svych

Fidicich a kontrolnich pravomoci a vefejnopravni kontrolu u Zadateld nebo pfijemcl vefejné
finanéni podpory, kterou jim poskytuje.

Vymezeni pojmu:

Vefejné prostfedky — jsou verejné finance, véci, majetkova prava a jiné majetkové hodnoty patfici

obci



Vetejna finanéni podpora — jsou dotace, pfispévky, navratné financni vypomoci a dalsi prostfedky

poskytnuté ze statniho rozpoctu, statnich fond{ nebo z rozpoctu obce

Pfijemce vefejné podpory

- je obec jako pFijemce dotaci a pfechodnych vypomoci ze statniho rozpoctu nebo kraje

- je zfizend organizadni slozka obce, financovana obci jako pfijemce neinvesticnich a investicnich
pfispévkil na &innost, obfanskd sdruZeni, neziskové organizace a daldi subjekty, kterym obec
poskytla vefejnou finanéni podporu

VNITRN{ KONTROLNI SYSTEM DLE ZAKONA €. 320/2001 SB.

o

l. Ridici kontrola
je zajidtovdna odpovédnymi pracovniky vramci pracovni naplné, tj. starosta obce a

mistostarosta
i

Pravidla pro uskuteéfovani fidici kontroly:

Povinnosti starosty obce:

Starosta obce je v rdmci své odpovédnosti povinen zavést a udrZovat vnitini kontrolni systém
obce, ktery vytvafi podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy; je
zpUsobily véas zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, financni, pravni a jina rizika
vznikajici v souvislosti s plnénim schvalenych zamérd a cili obce; zahrnuje postupy pro véasné
predavani informaci o vyskytu zévaznych nedostatkl a o pfijimanych a plnénych opatfenich
k jejich naprave.

Povinnosti dalsich odpovédnych pracovnik{i obce:

Pracovnici jsou povinni podavat starostovi a organim obce v€asné a spolehlivé informace o
vysledcich, dosahovanych pfi plnéni Gkoll a o zdvainych nedostatcich, zjisténych v ramci
kontrolni ¢innosti s ndvrhy na opatfeni k jejich odstranéni.

Vykonem funkce pFikazce operace je v ucetni jednotce obce starosta, v pfipadé jeho

nepfitomnosti mistostarosta (déle jen ,pfikazce operace”). Zajistuje a provéfuje predevsim
vécnou stranku operace.

Vykonem funkce sprdvce rozpo€tu je v Gicetni jednotce obce mistostarosta,

Vykonem funkce hlavni Géetni je v Ufetni jednotce povéfena: externi ucetni obce (dale jen

Cy o eu
Lucetni”)

Bez souhlasu kteréhokoliv z nich nesmi byt Zadna hospodarska operace zahdjena ani nadale
provadéna.

Vnitfni kontrola se zaméruje na:
a) kontrolu hospodareni podle rozpoctu



b) kontrolu nakladani s majetkem
c) kontrolu provadéni rozpoctovych opatieni
1. Pfedbéina fidici kontrola
Predbéind fidici kontrola je provddéna z hlediska pfipustnosti, rozpoctového kryti, dodrzovani

zdsady hospodarnosti a ucelnosti pfipravované operace. Tato kontrola je provadéna ve fazi
pldnovani, pfed uzaviranim smluv, objedndvek nebo tvorbé vnitfnich pfedpist a rozhodnuti,
které ovliviuji vysi pfijmi a vydaji obce. Je provadéna uvsech finanénich a majetkovych
operaci, a to jak pfijm, tak vydajt.

termin kontroluje

Pfed schvalenim rozpoctu, pfed zapocetim operace | Pfikazce operace, spravce rozpoctu

2. PriibéZna Fidici kontrola
Priib&Zna Fidici kontrola spociva predevsim v kontrole naleZitosti ucetnich dokladd, kontrola
rozpoctového kryti a rozpoétovych opatfeni. U vybranych operaci, kde u stavebnich praci,
sluzeb a dodavek, bude smluvné sjednéano jejich priibézné financovani na zdkladé zalohovych
faktur nebo diléich faktur dojde ke kontrole dil¢iho plnéni s celkovym rozpoctem dila, dodavky.
Teprve projde-li vystaveny acetni doklad touto kontrolou, miZe pfikazce operace schvalit

proplaceni, zafazeni, vyfazeni nebo prouctovani opravnych dokladd.

Termin kontroluje

pribéiné | Prikazce operace, spravce rozpoctu, Ucetni

3. Nasledna ridici kontrola
Nasledna fidici kontrola je vyznamné provazana s kontrolou pribéZnou. Provéfuje, zda byly

dodrZeny stanovené podminky, postupy dané vnitfnimi pfedpisy obce pfi uskutechovani,
vypofadani a spravné zauctovani schvélenych operaci. Cilem je zajistit a ovéfit hospodarnost,
Uéelnost a efektivnost pfi nakladani s vefejnymi prostiredky.

V ramci své odpovédnosti nejméné jedenkrat za ctvrtleti kontroluje uU&etni vybérovym
zpUsobem doklady v agendé pokladna, faktury a interni doklady. O provedené kontrole se

pofizuje zapis.

termin | kontroluje

Ctvrtleti | Starosta, spravce rozpoctu, ucetni




Il. Vefejnospravni kontrola
Tuto kontrolu provadi obec u vsech subjektt, které o dotaci, pfispévek nebo navratnou finanéni

vypomoc poZadaji.
Kontrolu provadéji
a) Uvnitf organu verejné spravy
Pfedseda financniho vyboru a spravce rozpoctu

b) U pfispévkovych organizaci
Obec nema zfizenou Zadnou pfispévkovou organizaci

c) U pfijemci vefejné financni podpory
Pfedseda financniho vyboru a spravce rozpoctu

Cinnosti vefejnospravni kontroly:
a) predbéind kontrola — kontrola podklad(l a posouzeni zda jsou v souladu s pfedpisy, rozpoctem a
pravidly schvalenymi zastupiteli.

termin kontroluje

pribéziné | Starosta, spravce rozpoctu

b) priibéina kontrola — dodriovani stanovenych podminek, vyporadani a vyluctovani schvalenych
operaci.

termin kontroluje

priibéziné | Starosta, spravce rozpoctu, Uéetni

c) naslednd kontrola — zda udaje odpovidaji skuteénostem, zda prezkoumavané operace jsou
v souladu s pravnimi pfedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.

termin kontroluje

Po predlozZeni vyuctovani | Starosta, spravce rozpoctu

ZAVERECNA USTANOVENI

Za zavedeni systému financni kontroly je zodpovédny starosta obce. Zakladnim opatfenim pro
naplnéni zékona o finanéni kontrole je vypracovani vnitfnich smérnic pro organizaci s hospodareni
obce a pravidelnd kontrola jejich plnéni. Zprava o vysledku financnich kontrol dle vyhlasky ¢.
416/2004 se zasild pfi zjisténi spachani trestného Cinu, neopravnéného pouziti, zadrZeni, ztraty
nebo poskozeni verejnych prostiedkli v hodnoté pfesahujici 300 000,-K¢ formou ,informace o
zavaznych zjisténi” pfi vykonu kontroly v elektronické podobé prostiednictvim informacniho
systému Ministerstva financi, nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni financ¢ni kontroly.



