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Touto smérnici se rusi Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Kbelnice ze dne 1.1.2017




Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
,VZMR“) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztaht obce, jako vefejného zadavatele (dale jen
,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,,dodavatel”). Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel
nepostupuje u VZMR dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich pfedpist
(dale té7 i ,ZVZ"), aviak je povinen dodrzet zasady uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zakona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich
predpist — hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy.

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o verfejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZVZ“), se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH
nebo

v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ, neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR; zadavatel je
viak povinen dodriet zdsady uvedené v § 6 ZVZ. Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zakona o
vefejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sh., ve znéni pozdé&jsich predpisi, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodriovat zasady
transparentnosti, rovného zachdazeni a zakazu diskriminace,

- dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat u&ast v zadavacim fizeni tém dodavateliim, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v €élenském staté Evropské unie a ostatnich statech, ktere maji
s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatel(l z téchto statl k zadavané verejné zakdazce, dodriovat i zasady hospodarneho,
ucelného a efektivniho naklddani s vefejnymi finanénimi prostfedky — viz odkaz na ustanoveni
§ 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

3. VZMR organizuje a zadava starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny
zastupitel, zastupce vefejného zadavatele. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli
bude vidy pisemnou formou (postou nebo e-mailem).
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Kategorie zakdzek dle vySe predpoklidané hodnoty a pfedmétu plnéni (finanéni limity jsou
uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpoklddané hodnoty zakdazky | Predmét plnéni zakazky
I. kategorie: od 0,- K¢ do 100 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: Vy33i nez 100 000,- K¢ do 400 000,- K¢ | dodavky, sluzby a stavebni prace
Ill. kategorie: Vy33i nez 400 000,- K¢ do 1 999 999,- K& = dodavky a sluiby

Vy33i nez 400 000,- K¢ do 5999 999,- K¢ | stavebni prace

Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- KE do 100 000,- K&)

5.1 Zadavatel zadava zakazku pfimo bez vybérového Fizeni Ustni nebo pisemnou objednavkou
popf. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta, aviak i u této kategorie
je nutné dodriet zejména zasadu hospodarnosti, coi znamend, Ze starosta, popf.
mistostarosta provede tzv. poptdvkové fizeni. Poptavkovym Fizenim se rozumi, Ze cena za dilo,
sluzbu, dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoéti (cena v misté a
case obvykld, ceny srovnany napf. na internetu apod.). O poptavkovém fizeni neni nutné vést
pisemné zaznamy.

Zadavani zakazek Il. kategorie: (vy$si nez 100 000,- K& do 400 000,- K¢)

6.1 Zadavatel zadava zakazku uskuteénénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele. Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zzadosti o zpracovani cenové nabidky,
bez organizace vybérového fizeni specifikovaného a bez zadavaci dokumentace.

6.2 O pribéhu a vysledku posouzeni této zakazky je pfislusny pracovnik povinen vést slozku, ktera
musi obsahovat minimalné doloZeni jedné nabidky.

Zadavani zakazek Ill. Kategorie: (od 400 000,- K¢ do 1999 999,- K& pro dodavky a sluiby; od
400 000,- K& do 5 999 999,- K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele. Starosta
rozhodne o zahajeni zadavaciho fizeni, pficemz schvéli zadavaci dokumentaci, ¢leny hodnotici
komise, osloveni navrzenych dodavatelt a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

7.2 Osloveni dodavatel( bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
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Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné udajk
uvedené v priloze ¢. 1 této smérnice.

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejmené
3 Zleny. Clenové komise budou vybréani ze zastupitelstva obce ¢i pfizvanych odborniki a
testné prohlasi svoji mi¢enlivost a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém fizeni.

7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchazett a posouzeni nabidek z hlediska spinéni poZadavki zadavatele na pfedmét
plnéni a z hlediska pfipadné mimofadné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni
pozadavky zadavatele, musi byt z dalsiho priibéhu vybérového Fizeni vyfazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni
nabidek navrhne hodnotici komise starostovi obce nejvhodnéjsi nabidku. Starosta rozhodne
nasledné na zakladé doporuéeni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakazky podepisuje starosta obce na zdkladé doporuceni hodnotici
komise.

7.5 Lhita pro podani nabidek bude min. 10 dnii ode dne doruceni Zadosti o zpracovani cenove
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

7.6 Zvefejfiovani pribéhu zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zvefejnéni informaci o téchto vefejnych zakazkéch zajisti kompetentni zaméstnanec uradu.
Informace budou zvefejnény na profilu zadavatele obce nebo na internetovych strankach obce.

Zverejnény budou tyto informace:

- nazev verejné zakazky,

- vyzva k podani nabidek,

- u zakazek, jejichi cena je vy$Si, nez 400 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 zakona
zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dni od uzavieni smlouvy; zmény a
dodatky k uzaviené smlouvé budou zvefejnény ve stejné lhité od jejich uzavreni.

- uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni

Starosta obce mlze rozhodnout o odlidném postupu pfi zverejiiovani informaci, s vyjimkou

zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakazek, jejichz cena je vy3si nez 500 tis. KC bez DPH,
kde se jedna o povinnost ze zakona.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1 Zadavatel v pfipadé bezprostiedniho ohroZeni, odvraceni mimofadnych nebezpeci nebo Skod
na majetku pfip. zdravi obéan( apod., mlzZe starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat vefejnou zakazku pfimo jedinému uchazedi, pficemi toto rozhodnuti schvali
rada obce a nasledné bude informovat zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 9.1 smérnice.
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9. Obecna ustanoveni

/ 9.1 Je-li predmét vefejné zakdzky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani
z dotacniho programu byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pf¥i vybéru zhotovitele
dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dotaéni program, z néjz se bude nebo i
predpoklada pfedmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Je-li predmét vefejné zakazky
financovén z dotacniho programu, nebo poskytovatel uréil IhGitu deldi, musi byt dodrieny
podminky a Ihity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

starosta obce
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Priloha €. 1

VYZVA PRO PODANI NABIDKY

Zadavatel: Obec Kbelnice, ICO: 00578380 se sidlem Kbelnice 1,506 01 Ji¢in, zastoupena starostou obce

Vyhlasuje vyzvu pro podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
(nejedna se o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006Sb.)

YV o ] L T S

Pfedmétem plnéni zakazky je:

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: ~K¢

Doba a misto pInéni zakazky:
Platebni podminky:

Lhiuta a misto pro podani nabidky:

Nabidka musi byt zadavateli doruéenado .................. A6 ssemmiomanss hodin.
postou na adresu: OBEC Kbelnice, Kbelnice 1, 506 01 Jicin
osobné: v tifednich hodinach OU Kbelnice, Kbelnice 1, 506 01 Jicin, tel: 774 715 479

tawr

Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece:

a) opravnéni k podnikdni, véetné doloZeni z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence ne starsi 90 dnil, ma-li v ni byt
uchaze€ nebo zdjemce zapsan podle zvlastnich pravnich predpist. Opravnéni podnikani maze uchaze¢ nebo
zajemce dolozit v kopii.

b) odbornou zpisobilost nebo ¢lenstvi nebo Elenstvi v urcité profesni organizaci, je-li pro plnéni vefejné zakazky
vyZadovan podle zvlastnich pfepist

c) Uchazece nebo zdjemce prokazuje spinéni kvalifikaénich pfedpokladii ¢estnym prohlasenim, viz pfiloha

Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Cenova nabidka bude uvedena bez DPH a v&etné DPH s rozpisem ceny dle podminek stanovenych zadavatelem.
Navrzena cena uchazece na zakazku je cenou pevnou, zahrnujici veskeré naklady nutné pro zpracovani
pozadovaneho dila.
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Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky:

Nabidka uchazece, ocenéni nabidky musi byt podavana pisemné a podepsana osobou nebo osobami
opravnénymi zastupovanim organizace podle vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence. V pfipadé zmocnéni
k podpisu dokladl jinym zastupcem uchazece, musi byt pisemné zmocnéni k tomuto ukonu opatfené ovéfenym
podpisem statutarniho zastupce pfiloZzeno k nabidce.

Nabidka bude déle obsahovat tplnou obchodni adresu Gcéastniku a bude datovana. Jednotlivé listy nabidky
budou ocislovany a viechny listy nabidky je tfeba pevné spojit (sesit a prelepit v levém hornim rohu nebo
obdobnym zplisobem zamezujicim neopravnéné manipulaci s nabidkou). Soucasti nabidky bude jedno
vyhotoveni navrhu smlouvy.

Nabidka musi byt doruc¢ena v uzavrené obdlce a oznacena timto textem:

PRESNY NAZEV AKCE DLE ZADANI

i L0
. . ue

NEOTEVIRAT DO UREDNIHO OTEVRENI

Ostatni ujednani:

Nabidka véetné vsech doklad(l, bude zpracovana v ¢eském jazyce, jeji soucasti bude nabidka v elektronickeé
formé uloZena na CD nosici.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout bez udani divod( viechny nabidky a vybérové fizeni zrusit, nevybrat

svws

terminem pro odevzdani nabidky.

Kbelnice:, dne wocuawmssass s

starosta obce
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