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Cl. 1 - Uéel a rozsah smérnice

(1) Zakon' uklada udetni jednotce vést Getnictvi spravng, uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a
zptisobem zarudujicim trvalost GCetnich zdznami tak, aby G&etni zavérka sestavena na jeho zakladé
podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu ticetnictvi a finanéni situace tGcetni jednotky.

(2) Ugetni jednotkou je Obec Kbelnice (dale jen ,,Obec™), kterd ma ziizeny bézny uéet u Komeréni
banky, a.s. a CNB, pifpadné dal3i penézni (et dle pfilohy ¢. 1 — soupis béznych ¢t obce

(3) Jednim ze zakladnich metodickych prvki vedeni Udetnictvi dle odst. 1 je princip dokumentace
kazdého Gdetniho piipadu formou Getnich dokladii a stanoveni ob&hu ucetnich dokladti formou

vnit¥ni smérnice.
Cl. 2 - Plisobnost smérnice

(1) Tato smérnice zavazn& upravuje zpisob, kompetence, formu, lhiity a pracovni ucast zastupcii obce
pracovnikii Obecniho tfadu Kbelnice (dale jen ,,0U%), kteti se podileji na hospodatskych a tcetnich
operacich pii jejich nafizeni, kontrole, pfezkuSovani, Gctovani a tischové udetnich dokladi.

(2) Zv14ste tato smérnice upravuje kompetence a povinnosti pracovnik OU:
a) Spravee rozpodtu — funkce vykonévajici mistostarosta obce
b) Hlavn{ G&etni, osoba odpovédna za zatstovani — funkee vykondvajici Gcetni obce

¢) Piikazce operace, osoba odpovédna za icetni piipad — funkce vykondvajici starosta obce

Cl. 3 - Metodické Fizeni
Metodickym p¥mym nadiizenym organem Obce v oblasti dodrZovani rozpoétovych pravidel a
postupti Gdtovani platnych pro obce je Krajsky afad — Krdlovéhradecky kraj (dale jen ,,KU®),
nejvyssim metodickym nadiizenym orginem je Ministerstvo financi Ceské republiky (déle jen
JMF CR%).

Cl. 4 - Utetni doklad
(1) U&etni doklad je prikazny icetni zdznam téch operaci, které maji byt zachyceny v ucetnictvi a je
nejdilezit&jim prvkem prikaznosti uCetnictvi. Utetni doklady jsou tedy podkladem pro ucetni
piipad a prokazuji, Ze se uskutecnil.
(2) V tgetnich dokladech se zachycuji operace, které znamenaji zmény v majetkovych slozkach,
zévazcich, pifjmech a vydajich Géetni jednotky.

CL 5 - Nalezitosti uéetniho dokladu

(1) Aby mohl byt urdity dokument povazovan za ucetni doklad, musi obsahovat povinné naleZitosti
stanovené zakonem?. Neni pfitom smérodatné, zda jsou tyto Udaje na jednom listé, ¢i plynou
z doloZeni vice pisemnosti, jako jsou napf. smlouvy, objednavky aj. Naopak, obsahuje-li jina
pisemnost ne etni viechny néleZitosti ucetniho dokladu poZadované zakonem, lze ji pouZit jako
rovnocenny doklad.

(2) Uketni doklad musi obsahovat:
a) oznadeni uéetniho dokladu,

b) obsah tGi¢etniho piipadu a jeho castniky,

1§ 7,8 zakona o ucetnictvi
2 § 11 zakona o ugetnictvi
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¢) penézni ¢astlau nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZzstvi,
d) okamZik vyhotoveni ucetniho dokladu,

¢) okamzik uskuteénéni uetniho pifpadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni u€etniho
dokladu,

f) podpisovy zdznam osoby odpovédné za Gcetni piipad, {j. starosty a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za jeho zatStovani, tj. iletni, coz musi byt vymezeno v jejich popisu prace, piicemz
vymezeni odpovédnosti musi byt doloZeno podpisovymi vzory, viz Smérnice k podpisovym
vzoram.

(3) Pokud nastane rozdil mezi daty uvedenymi v piedchozim ustanoveni, je povazovan za okamZik
uskuteénéni uletniho piipadu okamzik, ve kterém dojde ke splnéni dodavky, plathé zavazku, inkasu
pohledavky, postoupeni pohledavky, pfevzeti dluhu, zjisténi manka, schodku, prebytku ¢i Skody,
pohybu majetku uvnitf G¢etni jednotky a k dalSim skuteénostem vyplyvajicim ze zvlastnich predpist
nebo z vniténi organizace prace, které jsou predmétem jejiho ucetnictvi.

(4) P¥i pievodu vlastnictvi k nemovitostem, kter¢ podléhaji vkladu do katastru nemovitosti, se za
den uskuteénéni udetnfho piipadu povazuje den doruceni navrhu na vklad katastralnimu aiadu,
piigemz mize dojit k nasledné korekei podle skutecnosti, které nastaly.

Cl. 6 - Zakladni &lenéni Géetnich dokladi
(1) Uéetnimi doklady jsou zejména:
a) bankovni vypisy o pohybech na uctech,
b) doslé a vydané faktury,
¢) pijmové a vydajové pokladni doklady,

d) interni Ggetni doklady, napf. mzdové sestavy, opravné doklady, zapis inventarizaéni komise,
dokumentace $kodovych uddlosti a protokoly o likvidaci majetku apod.,

e) dalsi doklady a podklady, napt. smlouvy, objednavky, platebni poukazy, apod.

C1. 7 - Opravy v tletnich dokladech

(1) Opravy v uletnich dokladech nesmgji vést k netplnosti, neprikaznosti, nespravnosti,
nesrozumitelnosti nebo nepiehlednosti U&etnictvi® a musi byt vzdy:

a) oznadeny datem a podpisem pracovnika odpovédného za provedeni opravy, tj. starosty nebo
ucetni,

b) provedeny tak, aby bylo moZno zjistit jak obsah opravovaného dokladu pfed opravou, tak jeho
obsah po opravé.

(2) Je-li jiz Getni piipad zaudtovéan, provadi opravu zatctovani pouze udetni, a to formou opravného
dokladu, ktery musi byt takto oznacen a dale na ném musi byt uvedeno, o jaky prvotni doklad se
jednd, aby bylo ziejmé piivodni zatctovani a dtvod opravy.

Cl. 8 - Zakladni ¢innosti
Cinnosti p¥i obéhu aéetnich dokladii jsou:
a) tiidéni,

b) piezkuSovani,

3 § 35 zakona o Ucetnictvi



¢) zauctovani,
d) uschovavani, resp. archivace,

¢) vyfazovani, resp. skartace.

CL 9 - T¥idéni icetnich dokladi
(1) T¥idéni Géetnich dokladii znamené jejich rozdéleni dle obsahu, napf. doslé faktury, vydané
faktury, pokladni doklady aj.

(2) Roztiidéné ugetni doklady se automaticky Cisluji v programu GORDIC podle pevného systému
souvislych ¢iselnych fad.

Cl. 10 - P¥ezkouSeni uéetnich dokladi

(1) Pfezkouseni wletnich dokladii znamena ovéfeni piipustnosti zaznamenanych operaci a
spravnosti uvedenych udaja.

(2) Kazdy uletni doklad musi byt piezkouSen po strance véené a formdlni a to vzdy pied
zauctovanim.

(3) Piezku¥ovani véené spravnosti spociva v ovéieni souladu zapisu na udetnim dokladu se
skutednosti, tj. ovéfeni rozsahu dodéavky, piijaté sluzby a jeji provedeni, ovéieni plnéni ve vazbé na
objednéavku je-li k dispozici, spravnosti uveden¢ho mnoZstvi a ceny véetné DPH, dodrzeni podminek
ze smlouvy s dodavatelem, jakoZ i spravnost Ciselnych tdaji — provadi starosta obce, ktery
piezkousenti stvrdi svym podpisem.

(4) PfezkuSovani formalni spravnosti provadi Wcetni, kterda zkouma uplnost piedepsanych
nalezitosti ti¢etnich dokladi.

ClL 11 - Uschovavani uéetnich dokladu

Uschovavani tdetnich dokladd, které jsou dilezitym prikaznim materidlem, musi byt provadéno
tak, aby je bylo kdykoli mozno pouzit pfi kontrole a pii objasnéni pozd&ji vzniklych nesrovnalosti.

Cl. 12 - VyFazovani uletnich dokladii

Vyiazovani udetnich dokladi, tj. skartace se provadi po uplynuti doby stanovené pro archivovani, a
to takovym zplisobem, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti.

Cl. 13 - Uéetni knihy a finanéni vykazy
Vedle tgetnich doklad patii mezi acetni pisemnosti take:
a) icetni knihy, a to kniha faktur, pokladni kniha.
b) néetni vykazy, a to Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Ptiloha.

¢) finanéni vykazy, a to Vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu tizemnich samospravnych celkil a
dobrovolnych svazk obei Fin 2-12 M,

d) inventurni soupisy majetku, mzdové listy apod.



Cl. 14 - Predavani ucetnich dat
(1) Uketni je zodpovédnou osobou (ZO) za vypracovéani vykazii a pfedani jich starostovi obce.
(2) Starosta obce zaji¥Cuje zasildni dat z ucetnictvi obce prostiednictvim KU do Centralniho systému
fidetnich informaci statu (dale jen ,,CSUIS*) a piijima zpétné informace postupy dle I yhldsky
#383/2009 Sb., o tidetnich zdznamech v technické formé vybranych tcetnich jednotek a jejich
pieddvani do Centrdlniho systému ticetnich informaci stdtu a o pozadavcich na technické a smisené
formy uicetnich zdaznamii.

Cl. 15 - Podpisové zaznamy
(1) Podpisové zaznamy - rozsah podpisovych opravnéni konkrétné stanovuje Smérnice k podpisovym
vzorim.

(2) Platebni doklady je nutné opatfovat podpisy dle platnych podpisovych vzort vzdy pied jejich
proplacenim, jinak platba nebude provedena, a to bez ohledu na datum splatnosti.

Cl. 16 - Vystaveni objednavky

(1) Starosta obce, popf. jiny povéieny pracovnik, ktery objednava dodavku, praci nebo sluzbu
(objednatel), je povinen vystavit objedndvku, kterou timto zabezpe€uji  kontrolu Cerpani
rozpoétovych prostiedki; objednavku zpravidla podepisuje starosta obce.

(2) Za Gplnost tdajii na objednévee, piipustnost a finanéni kryti rozpodtem vzdy zodpovida osoba,
kterd objednavku vystavuje, objedndvku lze provést i Usiné o takovéto objednavce neni potieba
pofizovat pisemny zaznam.

Cl. 17 - ZAkladni obéh doslych faktur

(1) Ob&h faktur a platebnich poukazii probiha mimo spisovou sluzbu.

(2) Pracovnici podatelny vytiidi doslé faktury z piijaté posty a zajisti jejich piedani starostovy obce
k ovéfen{ vécné spravnosti a ten ji poté pieda Gcetni k zaevidovani do knihy doslych faktur (déle jen
L IKDF).

(3) Uketni, ktera vede KDF je povinna fakturu:

a) zaevidovat, a to pouze na zakladg piedloZeného originalu, popt. opisu faktury, ktery musi byt
takto oznacen,

b) vybavit potfadovym &islem faktury, datum zaevidovani do KDF a opatiit ji razitkem
prokazujicim souhlas se zatgtovanim a uhrazenim a opatiit svym podpisem, tj. pfikazce operace a
téetni

¢) Pitedat fakturu prede dnem splatnosti k odsouhlaseni a podpisu piikazci operace, tj. starostovi,
ktery, ji poté preda zpét uletni k provedeni tthrady.

Cl. 18 - Dobropis

Dobropis je udetni doklad o vraceni mylné fakturované penézni Sastky nebo vraceni pieplatku u
zalohové posilanych plateb.



Cl. 19- Zakladni ob&h vydanych faktur
(1) Vydavané faktury za hmotné dodévky, sluzby, picfakturace nakladd, prace aj. musi obsahovat
piislusné nalezitosti.
(2) Fakturu vystavuje na zdkladé podnétu a pisemnych podkladi od starosty ucetni.

(3) Utetni zapisuje fakturu do knihy vydanych faktur, kde se faktufe pridéli evidenéni Cislo a
variabilni symbol pro platbu, automaticky se provede tcetni predpis pohledavky, fakturu podepisuje
starosta popiipad€ tiCetni.

Cl. 20 - Storno vydané faktury

Storno provadi uéetni na zékladg pifkazu starosty, ktery musi obsahovat i divod storna.

Cl. 21 - Mzdy (platy) - Prvotni uéetni doklady
Vedkeré prvotni tdetni doklady pro zpracovani mezd, resp. plati jsou starostou obce dorucovany
ucetni.
Zalohy na mzdu vyplacené pred fadnym vyplatnim terminem se propléceji na zaklad¢ hotovostniho
platebniho poukazu potvizeného starostou obce.

Cl 22 - Cestovni nahrady

(1)  Vyuétovani cestovnich nahrad se provadi v souladu se zékonikem prace ¢. 262/2006 Sb., v
platném znéni a provadéci vyhlaskou v platném znéni. Vyuétovani se provadi na piedepsanych
tiskopisech.

(2)  Povoleni k pracovni cesté je opravnén starosta obce, bez jeho schvaleni neni piipustné
proplatit cestovni néhrady. Starosta obce odpovidé za Fadné vyuctovani pracovni cesty.

Cl. 23 - Evidence pohledavek
(1) Pohledavky v&etné souvisejicich platnych splatkovych kalendatt musi obsahovat:
a) jméno dluznika a jeho adresu,
b) IC nebo rodné &islo, popi. datum narozeni
c) vysi pohledavky,
d) datum zaevidovani pohledavky a splatnost,
¢) variabilni symbol o¢ekavané platby.

(2) Uketni piredpis k zaevidovanym pohleddvkdm provadi dcetni.

Cl. 24 - Pohledavky po splatnosti

(1) Pohleddvky po splatnosti se eviduji na podrozvahovém uctu na zakladé rozhodnuti ucetni
jednotky, jen pokud je tato pohledavky pro ti¢etni jednotku vyznamna. Musi byt splnéno, Ze naklady
na vymozeni pohledavky nebudou vy$si neZ samotnd pohledavka a je v daném ¢ase vymahatelna.

(2) Doéasné nedobytné pohledavky (nebyl soudem nebo exekutorem nalezeny postizitelny majetek,
pohledavky piihlagené do konkurzniho fizeni, nezndmé bydliste dluznika, apod.) se ucetn¢ odepisuji
na podrozvahovy Gdet, kde se tyto pohledavky déle sleduji a provéiuje moznost jejich piipadné thrady
az do konce promlceci Ihity.



(3) Opravné polozky k pohledédvkam fesi Smérnice k opravnym polozkam.

Cl. 25 - Provedeni pokladnich operaci

(1) Pokladna je vedena v listinné podobg&, zaméstnancem OU, poté je pfeddna ucetni k zaevidovani
elektronicky v programu GORDIC.

(2) Pokladni operace provadi zaméstnanec OU, ktery vyhotovuje vydajové a piijmové pokladni
doklady.

(3) Vydajové i pifjmové pokladni doklady musf byt schvaleny starostou obce.
(4) Limit pokladni hotovosti neni stanoven.

5) Pokladni kniha se uzavira vzdy na konci kalendainiho mésice. Pii zméné okladnika musi byt
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provedeno zatétovani viech dokladt a vyhotoven zépis o predani pokladnich dokladi a pokladni
hotovosti.

(6) Inventarizace je stanovena Smérnici pro provadéni inventarizace.
(7) Starosta obce odpovida za zajisténi bezpe€nosti pii manipulaci s hotovosti, jeji uschové na OU.

(8) V pripadé nepfitomnosti pokladni je opravnén pokladnf sluzbou starosta nebo mistostarosta obce.

Cl. 26 - Evidence majetku
Dlouhodoby hmotny majetek

Uket — 031 - Za dlouhodoby hmotny majetek se povazuji pozemky bez ohledu na vysi ocenéni,
pokud nejsou zbozim.

et — 032 - Za dlouhodoby hmotny majetek se povazuji kulturni piedméty bez ohledu na vysi
ocenéni, zejména kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty, umélecka
dila a obdobné véci, a to véetné soubor tohoto majetku. Pokud neni znama cena ocetiuyje se 1,-K¢&

Uket — 021- Za dlouhodoby hmotny majetek se dale povazuji stavby bez ohledu na vysi ocenéni a
dobu pouzitelnosti,:

a) Stavby’ v&etné budov, dilni dila a diIni stavby pod povrchem, vodni dila a dalSi stavebni dila

podle zvlastnich pravnich piredpisii’,

b) nemovité kulturni pamatky ocenéné pofizovaci nebo reprodukéni porizovaci cenou (byly
potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz dfive ocenény napiiklad znalcem, nebo pokud se
tento majetek stal kulturni pamatkou v prib&hu doby pouZivani),

¢) technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby, u kterych neni znama
jejich poiizovaci cena a jsou proto ocenény ve vysi 1 K¢&.

Uket — 022 - Za dlouhodoby hmotny majetek se dale povazuji samostatné movité véci a soubory
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti delsi nez
jeden rok a ocenéni samostatné movité véci nebo souboru majetku pievySuje ¢astku 40.000 K¢,
a predméty z drahych kovii, pokud se nejedna o piredméty kulturni hodnoty nebo kulturni
pamatky.

Uket — 028 - Za drobny dlouhodoby hmotny majetek se povazuji movité véci, popiipadé soubory
majetku se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim a vécnd biemena, u kterych doba
pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok a ocenéni jedné polozky je v éastee 3.000 K& a vysSi a
nepievySuje ¢astku 40.000 K¢.




Uétu — 029  Za ostatni dlouhodoby hmotny majetek se povazuji pfedeviim vécné bfemena, kde
obec je opravnéna (vécné biemeno ve prospéch obce na pozemku jincho vlastnika), u kterych je vySe
ocenéni, ¢astka prevySujici 40.000 K& pro jednotlivy pFipad (jedno VB). Konkrétng fesi vécna
bfemena Smérnice k vécnym.

Uket — 042 - Za nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek se povazuje pofizovany dlouhodoby
hmotny majetek po dobu jeho pofizovéani do uvedeni do stavu zpiisobilé¢ho k uzivani.

Technickym zhodnocenim neni oprava ani idrzba. Opravou se odstraiiuji G¢inky ¢astec¢ného
fyzického opotiebeni nebo poskozeni za icelem uvedeni do piedchoziho nebo provozuschopného
stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez
ptvodnich materialii, dild, sou¢ésti nebo technologif, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.
Udr#bou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebent a pfedchazi poruchdm
a odstrafiuji se drobng¢jsi zavady.

STANOVENI PRAVIDEL PRO TVORBU CENY MAJETKU — SU 042

Uroky z piijatych Gvérii a piijéek se do ceny pofizovaného majetku nezahrnuji.

Sluzby spojené s administraci investi¢nich akei a pii zpracovavani Zadosti o dotace, vcetné
metodickych vypomoci se zahrnuji do pofizovaci ceny majetku. Jednd se napt. o spravni poplatky,
kolky, naklady na vyb&rova F{zeni, zpracovani Zadosti a podkladd pro dotaci, projektové prace, ostatni
odborné prace souvisejici s pofizovanim majetku a dalsi .

V piipadé pofizovani majetku z dota¢niho titulu, se postupuje u tvorby ceny dle podminek dota¢niho
titulu.

Uket 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek jsou predméty, jejichz pofizovaci cena u nové
zarazovanych piedméti je niZ¥i nez 3.000 K¢ s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok. Je
evidovdn pouze v operativni evidenci na podrozvahovém G&tu, je feSeno samostatnou Smérnici
k podrozvahovym uctim

Dlouhodoby nehmotny majetek

7a dlouhodoby nehmotny majetek se povazuji zejména nehmotné vysledky vyzkumu a
vyvoje, software, databidze a ocenitelna prava s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u
kterych ocenéni prevysuje Eastku 60.000 K& Dobou pouZitelnosti se rozumi doba, po kterou je
majetek vyuzitelny pro sou¢asnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo miize slouzit jako
podklad nebo soudist zdokonalovanych nebo jinych postupi a FeSeni véetné doby ovéfovani
nehmotnych vysledkt. Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povaZuje technicke zhodnoceni
dlouhodobého nehmotného majetku, jehoZ ocenéni pievySuje éastku 60.000 K& v ramci jednoho
tidetniho obdobi, a to pii splnéni povinnost{ danych vyhlaskou ¢. 410/2009Sb. — obsahové vymezeni
né&kterych polozek rozvahy

Uéet — 018 - Za drobny dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje majetek, pokud jeho doba
pouZitelnosti je delsi neZ jeden rok a ocenéni je v &astce 7.000 K& a vy$8i a neprevySuje ¢astku
60.000 K¢.

Uket — 019 - Ostatnim dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky,
priizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propaga¢nich a reklamnich akei, certifikace systému jakosti a
software pro Fizeni technologii nebo zatizeni, kterd bez tohoto software nemohou fungovat. Patii sem
zejména UZEMNI PLANY obci v pofizovaci cend vy3si nez 60 000,-K¢é

Uéet 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek -



Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek, jehoz po¥izovaci cena je nizsi nez 7.000 K¢
s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok je evidovan pouze v operativni evidenci na piislusném
podrozvahovém Gétu. Je fe§eno samostatnou Smérnici k podrozvahovym GEétim.

ClL. 27- Zavtazeni dokonéené hmotné nebo nehmotné investice do majetku

(1) Zapis o zaiazeni dokonlené investice do majetku je doklad o ukonceni investice a jeji
piipravenosti k zafazeni do majetkové evidence.

(2) Starosta obee, ktery zaji§t'uje investici, zodpovida za neprodlené, spravné a Gplné vyhotoveni
zapisu véetné piipojeni kopii viech souvisejicich faktur pro potiebu zatazeni do majetku a za piedani
dokladi ucetni k zatugtovani. Kopie faktur méze nahradit soupis dokladi s uvedenim, ¢isla dokladu
v udetni knize, dodavatele, popis dokladu, ¢astka k uhradg.

Cl. 28 - PFirtistky majetku a inventarni ¢isla
(1) Piirastky majetku vznikaji pfedev§im nakupem, sménou nebo beziplatnym pievodem.
(2) Inventarni &islo je v piipadé nakupu mov. majetku piidélovano zipisem do evidencni knihy.

(3) Inventarni &isla pro nakupovany nebo beziiplatné nabyvany movity majetek piidéluje tcetni,
kter4a majetek bude evidovat dle vlastni ¢iselné fady.

(4) Neni-li uvedena pii beztiplatném pievodu cena nabyvaného majetku, je povinen starosta obce, dat
tento majetek ocenit. Teprve po piidéleni reprodukénich pofizovacich cen ke vSemu nabyvanému
majetku je mozné Zadat o pfidéleni inv. ¢isla dle odst. 3.

(5) Starosta obce pii poFizovani nehmot. majetku ziroveil odpovida za piidéleni inv. ¢isel tomuto
majetku.

C1. 29 - Systém archivace a skartace

(1) Uschovavéni tgetnich pisemnosti upravuje zakon®. Systém archivace a skartace pisemnosti
blize upravuje Spisovy a skarta¢ni plan OU.

(2) Utetni jednotky ukladaji u¢etni pisemnosti podle pfedem stanoveného potadku oddélen¢ od
ostatnich pisemnosti do archivu a uschovavaji je po dobu déle stanovenou.

(3) Pfed uloZenim do archivu musi byt pisemnosti zabezpeleny proti ztrat¢, znifeni nebo
poskozeni.

Cl. 30 - Obecné povinnosti

(1) Starosta obce je povinen seznamit své podiizené zaméstnance s touto smérnici a zajistit jeji
dodrZovani.

Cl 31 - Aktualizace této smérnice

(1) Pokud né&které ustanoveni této smérnice bude po dni vydéani v rozporu je starosta obce
povinen provést v co nejkratsim terminu aktualizaci této smérnice.




PRILOHA C. 1
SOUPIS ZAKLADNICH UCTU OBCE

Cislo uctu Kéd banky Pouziti uéta
24024541 0100 Zakladni bézny ucet — KB
107-9415060217 0100 Poduéet zakladniho bézného uétu — KB
94-5787690617 0100 Poduéet z_?lé::ﬂ?'zhgvtkés?éggg?tu - KB -
94-7312541 0710 Zakladni bézny tiéet — CNB — dotaéni ucet
321234721 0300 Zakladni bézny uéet — CSOB

Opravnéni ke zfizeni uétu u KB ma ve smyslu pokyn MF starosta obce, taktéz ucet CNB.
Opravnéni k nakladani s prostfedky na G¢tu obce u KB pfislusi starostovi obce a jim
zmocnénym pracovnikiim. Starosta obce odpovida za oznameni osob s podpisovymi vzory
k G&tu u KB. Zmé&ny osob s dispozi¢nim opravnénim s prostfedky na Gctu schvaluje starosta
obce.



