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Provadéci smérnice k Vyhlasce & 220/2013 o pozadavcich na schvalovéani icetnich zdvérek nékterych

vybranych Gcetnich jednotek

Cl. 2 — Zajisténi a p¥iprava podkladi pro schvalovani G¢etni zavérky

Zprava o vysledku pfezkoumani bude zajidténa dle zdkona ¢. 420/2004 Sb., a to véasnym
objednanim do 30. 6. b&Zného roku a umoznénim provedeni piezkoumani hospodateni kontrolnim
orgénem. V piipadé volby jiného auditora musi byt zaslano znéni smlouvy s auditorem do 31. 1.
roku nésledujiciho. V tomto pifpadé musi byt poZadovano dokonceni piezkoumani hospodateni
véetné predani zpravy do 30. 4. nasledujiciho roku.

Zprava auditora o ovéfeni uletni zdvérky se piedkladd, jen pokud je zpracovana k terminu
schvaleni zavérky

Inventarizaéni zprava se zpracuje v souladu s vyhlagkou ¢.270/2010 Sb. a musi byt zpracovéana do
31. 1. nasledujiciho roku. Inventarizadni zprdva bude predklidédna suvedenim seznamu
inventurnich soupistl.

Ugetn{ zaznamy a dopliiujici informace vyZzadané schvalujicim organem.

Cl. 3 — Schvileni / neschvaleni icetni zavérky

Schvalujicim organem pro schvéleni & neschvaleni uletni zavérky (ddle jen ,,UZ%) je zastupitelstvo obce
(dale jen ,,20%)

2.

3.

Pokud schvalujici organ na zékladé piedlozenych &i dodateéné vyzadanych podkladi zjisti, Ze
tidaje poskytuji v rozsahu skute¢nosti dostateny obraz piedmétu ucetnictvi a financni situace
obce, tuto Gdetn{ zavérku schvali. V opaéném piipadé se Gcetni zavérka neschvali.

70 nemiiZe schvalit jen ¢ast ucetni zavérky.

70 si mize vyZzadat uéetni zaznamy a dopliujici informace formou usneseni zastupitelstva na
zakladg navrhii €lenty zastupitelstva. V piipade vzneseni pozadavku zastupitelstva budou soucasti
usneseni i terminy predloZeni dopliiujicich informaci a G¢etnich zaznamfi stanovené pfiméfene
rozsahu poZadavku. U poZadavkd na dopln&ni informace a pfedloZeni u&etnich zdznami se musi
dbét na cenu informace.

O neschvéleni UZ se pofizuje zapis, ktery musi obsahovat popis skute¢nosti, pro které nebyla ucetni
zévérka schvélena, odiivodnéni tohoto neschvaleni s diirazem na skuteénosti vyjmenované v §4 Vyhl.
220/2013 a lhiitu k odstranéni zjisténych vad.

O schvaleni & neschvéleni UZ se potizuje — Protokol o schvdleni tiletni zdavérky za rok xxxx, ktery musi
obsahovat:

Identifikace schvalované Gcetni zavérky:

Datum rozhodovéani o schvéleni nebo neschvaleni ucetni zavérky

Identifikace rozhodujicich osob

Vyrok o schvaleni neschvéleni tucetni zaverky:

Zépis o neschvaleni ucetni zavérky podle § 7 odst. 3

Identifikace pritkaznych G¢etnich zdznami podle § 6 odst. 3, piipadné popis dalSich vyznamnych
skute€nosti

Vyjéadieni uéetni jednotky k vyroku o schvéleni ¢i neschvéleni Gi€etni zavérky nebo k zapisu o
neschvaleni Gcetni zavérky dle § 7 odst. 3



Piiloha — vzor ,,Protokol o schvalovdni wiceini zavérky za rok xxxx

CL 4 — Cinnosti v pritbéhu iéetniho obdobi

1. Ucetni jednotka miiZe piedlozit ZO mezitimni zavérku s fadné zpracovanou piilohou Gcetni
zavérky, pokud vyhodnoti, Ze zpracovani mezitimni zavérky je pro G&etni jednotku vyznamné. Za
vyznamné se povazuje, napt. nové volby do zastupitelstev obci .

2. K mezitimni zavéree k 30. 6. a k ucetni zavérce ke dni 31. 12. bude proveden stru¢ny rozbor:
a) U vykazu ziska a ztrat budou jednotlivé ndkladové a vynosové polozky vykazu porovnany
s minulym obdobim, nepomérné vyznamné rozdily oproti minulym obdobim budou odtvodnény
(rozbor vyvoje vysledku hospodafteni, dale jen ,,VH*)

b) U vykazu rozvaha budou porovnany zmény stavu majetku, zdroji a zavazki na hodnoty
minulého obdobi, vyznamné rozdily budou odGvodnény (rozbor vyvoje majetku a zavazku a
vlastnich zdroj).

3. Zpracovanim rozboru formou srovnavani v obdobi neni dotéena povinnost zpracovani ptilohy
s popisem vyznamnych polozek vykaz.

Tento rozbor bude ovéten: finanénim vyborem

Z0 bude piedlozena mezitimni zavérka vCetné rozboru vyvoje VH a vyvoje majetku, zdvazki a zdroja
zarovern s ovéfovacim zapisem finanéniho vyboru o ovéieni mezitimni UZ.

Cl. 5 — Stanoveni terminti

1. Mezitimni zavérka vcetn€ rozborl a vyjadieni finanéniho vyboru v pfipadé rozhodnuti Gicetni
jednotky bude predkladana zastupitelstvu obce vzdy do konce 3. mésice po datu sestaveni. Datum
sestaveni je k 30.6.. ZO piijme usneseni.

2. Roéni ucetni zavérka s podklady dle §5, pokud budou k dispozici, se pteda ke schvaleni nebo
predbéZznému posouzeni nejpozdéji do 30. 5. nasledujiciho roku.

3. V piipad¢, ze k datu 30. 5. nebude k dispozici zprava o vysledku piezkoumani hospodateni, bude
ucetni zavérka jen pfedbézné projednana pro zajisténi ¢asu na odstranéni nedostatkti a doplnéni
podkladi a ke schvaleni bude pfedlozena az véetné zpravy o vysledku pifezkoumani hospodaieni
obce.

Piiloha — vzor ,,Navrh usneseni — mezitimni zdavérka*



PRILOHA C.1 - VZOR

_PROTOKOL O SCHVALOVANI UCETNI ZAVERKY ZA ROK
XX XX

PROTOKOL O SCHVALOVANI UCETNI ZAVERKY ZA ROK XXXX

Identifikace schvalované icetni zavérky:

Utetni zavérka k 31.12.20XX

Za detni jednotku: Obec Kbelnice, Kbelnice 1, 50601 Ji¢in, IC: 00578380

Pravni forma: Gzemni samospravni celek

Ucel ziizeni: vefejna sprava

Datum rozhodovani o schvaleni acetni zavérky: ..................

Identifikace rozhodujicich osob: Zastupitelstvo obce Kbelnice ve slozeni lend k datu: (darum rozhodovdni)

Osoby rozhodujici o schvaleni Gi¢etni zavérky, které vyuzily své pravo dle §12 vyhlasky €. 220/2013:

Jméno a pifjmeni /zastupitele/, volba hlasovéni, odiivodnéni hlasovéni:

Piipadné konstatovat: pravo dle §12 vyhlasky ¢. 220/2013 nikdo nevyuzil.

Vyrok o schvaleni icetni zavérky:

VARIANTA A —~ SCHVALENI
Zastupitelstvo schvaluje G&etni zavérku za rok 20XX obce XX.

Varianty dopliujicich texti.

A.l. Schvdleni bez oprav

Zastupitelstvo obce XX nezjistilo, Ze by Gdetni zdvérka neposkytla v rozsahu piedlozenych podkladi v souladu s
§4 vyhlagky &. 220/2013 vérny a poctivy obraz pfedmétu ietnictvi a finanCni situace t&etni jednotky.

A.2. Schvdleni s opravami do dal$ihe obdobi, opravy se tykaji obdobi minulého

Zastupitelstvo obce XX nezjistilo, Ze by G&etni zdvérka neposkytla v rozsahu piedlozenych podkladit v souladu s
§4 vyhlagky & 220/2013 vérny a poctivy obraz pfedmétu t&etnictvi a finanéni situace cetni jednotky v souvislosti
s tdetnimi zdznamy provedenymi do nasledujiciho Gdetniho obdobi, které budou skute¢nostmi obsazenymi v cetni
zavérce nasledujiciho uéetniho obdobi.

Identifikace prikaznych zaznami dle §6, odst. (jednd se o opravné doklady spadajici do zavérky ndsledujiciho
obdobi, které se tykaly ticetnich pripadii minulych obdobi, mélo by byt uvedeno ¢. dokladu a popis pripadu chyby
nebo nepiresnosti).

VARIANTA B — NESCHVALENI
Zastupitelstvo neschvaluje ucetn{ zavérku za rok 20XX obce XX.

Varianty dopliiujicich textii:
B.1. Zastupitelstvo obce XX zjistilo, Ze Getni zdvérka neposkytla v rozsahu piedlozenych podkladii v souladu s §4
vyhlagky &. 220/2013 vérny a poctivy obraz piedmétu icetnictvi a finanéni situace idetni jednotky.

B Zapis o neschvéleni aéetni zavérky dle §7, odst. 3
(popis skute&nosti, pro¢ nebyla schvalena, odiivodnéni neschvaleni a lhiitu k odstranéni zjisténych vad)



Vyjadieni ucetni jednotky k vyroku:

A. Predlozené doklady ke schvaleni (&etni zavérky byly zpracovany v souladu s §4 vyhlasky €. 220/2013 a

v souladu s pozadavky schvalujiciho organu v tplnosti. Uketni jednotka nezatajila pted schvalujicim orgdnem
zadné skuteCnosti.

Ugetni jednotka zpracovala 0&etn{ zavérku s cilem dosazeni vérného a poctivého obrazu piedmétu Gi¢etnictvi a
finanéni situace uéetni jednotky.

Za Getni jednotku: starosta (jméno a podpis)

PRILOHA C.2 - VZOR
_JNAVRH USNESEN{ - MEZITIMNI ZAVERKA*

Navrh na znéni usneseni z piedbé&Zného posouzeni zaveérky (mezitimni zavérka):

1. Zastupitelstvo projednalo navrh uéetni zavérky za rok 20XX a na zdklad€ pfedloZenych dokladi
nevznasi pozadavky
a) na doplitujici informace a piedloZeni uéetnich zdznamu ke schvalovéni G¢etni zaverky
b) na opravy nedostatkd

2. Uklad4 starostovi piedlozit G&etni zavérku k rozhodovani o schvaleni po pfedani zpravy o
vysledku piezkouméani hospodateni obce za rok 20XX kontrolnim orgdnem. Tato zprava bude
jako vyznamny dokument dle §5 vyhlasky ¢. 220/2013 priloZena jako podklad pro schvaleni
ucetni zaverky.



