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Clanek 1 - Uvodni ustanoveni
Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zévazki (,,Smérnice™) je stanovit jednotné
zésady a postupy pro provadéni inventarizace majetku a zdvazkii Obce Kbelnice.

Povinnost inventarizace majetku a zavazkil je zakotvena v § 6 odst. 3 zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o
Gidetnictvi, ve znéni pozd&jich predpist, (,,zakon o ucetnictvi®) a zplisobem stanovenym v § 29 a § 30
tohoto zakona. Inventarizace majetku a zavazkl je jedna z podminek zabezpeCujicich prikaznost
fidetnictvi. Provadécim predpisem k zdkonu o G&etnictvi je vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazki (,,provadéci vyhlaska®), ktera upravuje organizacni zajisténi a zpusob provedeni
inventarizace.

Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazki, jinych aktiv a jinych
pasiv (vlastnich zdrojd a rezerv), podrozvahovych uétii a ostatn{ evidence.

Inventarizace majetku a zavazk se provadi k okamZiku, ke kterému se sestavuje fadnd Gcetni
zévérka. V pripad® fadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendainiho roku. Inventury
jednotlivych druhii majetku a zévazki se provadi v terminech uvedenych v ,Planu inventur®.
V ostatnich piipadech, kdy je nutno netekand ovélit stav majetku a zavazkd, se provede mimoiadna
inventarizace. Radnou i mimofadnou inventarizaci vyhladuje starosta Obce Kbelnice.

Clanek 2 - Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zavazkl obee se zjistuje:

- priikaznost ugetnictvi — vztah acetnictvi ke zjisténému stavu,
- ovéfeni skute¢ného stavu na stav Gcetni,

- ocenéni inventariza¢ni polozky,

- existence majetku nebo zdvazku,

- spravnost vedeni evidence a iplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpov&dnost za svéfeny majetek.

Clanek 3 - Zakladni pojmy

Pro tgely této Smérnice se rozumi:

|
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Inventura — zjisténi skute¢nych stavii majetku a zdvazka.

Inventarizace — porovnani zjiiténych skuteénych stavii majetku a zdvazki na stavy ucti k31, I2.
bézného roku.

Tnventarizadni poloZka — majetek, zavazky, jina aktiva a jina pasiva, na zdkladé kterych muze byt
vyhotovovan inventurni soupis nebo dodate¢ny inventurni soupis. OznaCovani téchto soupist je podle
Smérné UStové osnovy a Uétového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi ucty.

Cast inventarizadni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledévky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zdvazky a dalsi skuteGnosti, které lze samostatné zjistovat
v rdmci inventarizaéni polozky.

Inventarizaéni identifikdtor — oznaleni &asti inventarizalni polozky, jednotlivé véci a souboru
majetku, které zajisti jejich jednoznadné uréeni (Cl. 5.1. a 5.2. této Smérnice).

Prvotni inventura — jsou innosti provadéné pii inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupis.

Rozdilova inventura — &innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, kieré jsou nutné pro
vyhotoveni dodateénych inventurnich soupisi. (Napf. provedeni prvotni inventury stanoveno k 30. 10.



s tim, Ze naslednd k 31. 12. bude provedena rozdilové inventura, pii které bude vypracovan dodatecny
inventurni soupis).

8. Inventurni soupis — je priikazny Gdetni zdznam, ktery musi obsahovat skute€nosti uvedené v § 30 odst.
7 zakona o G&etnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz Clanek 6 této Smérnice®).

9. Dodatedny inventurni soupis — je prikazny Géetni zaznam, kterym vybrana uéetni jednotka prokazuje
piirastky a ibytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjiStén prvotni inventurou, a to zpusobem, ktery
je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

10. Inventarizadni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.

a) Pomocnd evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné tcetni zaznamy, kier¢ jsou vyuZzitelné
pii zjistovani skutednych stavii inventarizaénich poloZek a jejich ¢asti, (Napf. karty majetku,
kniha doslych faktur, centralni evidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné tucetni zdznamy nové vytvoiené pii inventuie, které
nejsou inventurnim soupisem, dodateénym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem,
inventarizaéni zpravou nebo inventurnim zavérem. (Napf. pfevodky, piecenéni, prehledy,
metodiky),

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizaénich polozkéach a jejich
Sastech, ktery je veden mimo vybranou uletni jednotku a ktery je nezbytny pro zjiSténi
skute¢ného stavu inventarizaénich poloZek a jejich &asti. (Napt. vypisy z listu vlastnictvi,
ortofotomapy).

11. Inventarizaéni rozdil — rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem v Uletnictvi. Inventariza¢ni rozdily
musi byt zi&tovany do tiéetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zdvazk.

a) Skuteny stav je niZ¥i neZ stav v Getnictvi a rozdil se oznaCuje jako manko, popfipadé
schodek u penéZnich hotovosti a cenin,

b) Skuteény stav je vySSi neZ stav v Gicetnictvi a rozdil se oznatuje jako piebytek.

12. Za¢tovatelny rozdil — je rozdil zjistény pii inventufe, ktery zahrnuje kromé pfipadného manka,
schodku a piebytki zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zékona o uCetnictvi a rozdil, ktery
se tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetnd skutenosti Gétovanych na podrozvahovych uctech
k zajisténi souladu s vérnym obrazem Gcetnictvi, napf. rezervy, odpisy a opravné polozky.

13. Vybrany majetek — kulturni pamétky, sbirky muzejni povahy a archeologické nélezy. Utetni jednotka
inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek Gcetni jednotky.

Clinek 4 - Inventarizaéni &innosti
P inventarizaci zajiifuje vybrana Getni jednotka Obce Kbelnice Cinnosti nutné pro vyhotoveni
inventurnich soupisd, dodatednych inventurnich soupisti, inventurnich zapist, inventurnich zavérd a
vyhotoveni dal3ich souvisejicich ucetnich zdznamd.

1. Piiprava inventarizace
Na piipravé inventarizace se podileji viichni zaméstnanci G¢etni jednotky, zejména tim 7Ze:
a) kontroluji oznadeni majetku inventariza¢nim identifikitorem (napf. invent. ¢islem),
b) zajistuji doklady k prevodiim v ramci a vné obce (napi. pfevodky, prijemky, vydejky),
¢) kontroluji Gplnost téetnich dokladd k dokladovym inventuram,
d) pripravuji podklady k ovéFeni stavu (napf. vypisy z LV, karty majetku),
e) podili se na dalsich pracich pro hladky priibéh inventur (napi. tiklid, narovnani).
Na p¥ipravé inventarizace (proskoleni, sezndmeni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni zuéastnit
se jmenovani:
a) v hlavni inventarizadni komisi (,,HIK), sestavena vzdy
b) v dil¢ich inventarizagnich komisich (,,DIK*), sestavena v piipadé potieby
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2. Plan inventur
Utetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpokladaném okamZiku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku, ke kterému se
zjistuji skutecné stavy,
b) vzniku a zahajeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadé, Ze tyto okamZiky
nejsou shodné s okamZikem zah4jeni inventury, kterou inventariza¢ni komise provadi,
¢) ukondeni &innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v piipadg, Ze tento okamzik neni shodny
s okamzikem ukoné&eni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.
Souddsti planu inventur je seznam inventurnich soupisii ve vazbé na rozsah inventarizacnich polozek.
Znamen4 to, e budou v planu inventur uvedeny ty inventarizadni polozky ve smyslu syntetickych cti,
na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V piipadé, Ze okamzik ukonleni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto postupu a popis ¢innosti,
které se uskuteéni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonéeni fyzické inventury hmotného
majetku, véetné popisu postupu pii rozdilové inventuie.

V pifpadg, Ze vekeré nebo n&které innosti provadéné pii inventarizaci jsou zajistovany prostiednictvim
jinych osob, obsahuje pléan inventur i popis zajisténi koordinace mezi obci a jinou osobou pii
inventarizaci, napf. P¥ispévkové organizace obce.

Plan inventur bude sestaven vzdy do 30. 11. b&Zného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovédnost za sestaveni ndvrhu planu inventur: Starosta obce
Odpoveédnost za schvaleni navrhu planu inventur; Starosta obce
Termin schvaleni navrhu planu inventur do: Nejpozdéji do 30. 11.

Soudasti planu inventur bude jmenovéni ¢lend hlavni inventarizani komise a pripadné dil¢ich
inventarizaénich komisi, véetn& podpisovych vzort jednotlivych ¢lent.

3. Inventarizacni komise (IK)

Inventarizaéni komise budou jmenovéany starostou obce. Inventarizatni komise bude nejméné
dvoudlenn4. Clenem inventarizaéni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi byt vZdy osoba,
kterd je progkolena. Pokud se jmenovany &len nemiiZe inventarizace GCastnit, jmenuje starosta nahradniho
¢lena inventarizaéni komise.

Clenové TK kontroluji majetek minimalng ve dvou osobach podle piiloh inventurnich soupis. V dané
mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence majetku. Kazdy zkontrolovany
kus majetku odskrtnou.

e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana poloZka nezaskrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do prilohy
soupisu. Déle IK dohledéva, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda nevzniklo napf. manko.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji préavo na piistup k téetnim knihdm, uétim a dokumentlim organizace za obdobi
bé&zného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni pfedpisy (ochrana osobnich udaj,
utajované skute¢nosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace
nepiinosné, piipadng piedlozeni dokumentd neni vhodné. Piipadné spory o piredlozeni pozadovanych
dokumentt rozhodne starosta obce. Clenové inventarizanich komisi maji prévo na volny pfistup do
veskerych prostor a k veskerym aktivim organizace kovéfeni fyzické existence pii dodrzeni
bezpe¢nostnich a hygienickych piedpist.




a) Hlavni inventariza¢ni komise (,, HIK*)

Ridi a odpovida za provedeni inventarizace majetku a zdvazki Obce Kbelnice, véetné prouctovani
inventarizatnich rozdilti v souladu se zdkonem o uéetnictvi a provadécimi vyhlaskami k tomuto zdkonu,
v platném znéni.

Kompetence piedsedy HIK a jejich jednotlivych ¢lend:

Predseda HIK

- fidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zakonem o uletnictvi a provadécimi
vyhlaskami k tomuto zékonu, v platném znéni a touto Smérnici, za G¢elem dosaZeni zakladniho
cile inventarizace,

- zadava Gkoly &leniim HIK a piedsediim DIK (popf. daldim zaméstnancim, jimiZ byly ulozeny
konkrétni tkoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur) a kontroluje jejich
plnéni,

- fedi piipadné rozdilové nézory piedsedy a Clenti jednotlivych DIK, je povinen vydat konkrétni a
zavazné stanovisko,

- je zaroveii osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 ZoU
Clenové HIK
- plni tkoly dle prikazt predsedy HIK,
- v piipadé zjidténi nedostatku pfi provadéni inventarizace okamZit¢ informuji predsedu HIK za
delem piijeti konkrétniho opatieni k odstranéni nedostatka,
- jsou zarovefi osobami odpovédnymi za zjistovani skute¢nych stavi dle §30 ZoU
b) Diléi inventarizaéni komise (,, DIK*)

Odpovidéd za provedeni inventarizace a dodrZeni piisluSnych ustanoveni této smérnice, provadeéci
vyhlagky k inventarizaci a planu inventur. DIK odpovidd na svém svéfeném useku a kazdy za svou
svéfenou oblast majetku a zavazki. Dil&i inventarizatni komise predavaji hlavni inventarizaéni komisi
Getni jednotky informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zdvérené inventarizalni zpravy o
priibéhu inventarizace. Soudést{ zavéretné inventarizatni zpravy jsou i navrhovana opatfeni v oblasti
majetku a zavazkl ucetni jednotky.

Piedseda DIK

- organizuje provadéni inventur ve stanovaném rozsahu majetku a zavazki v souladu s touto
smérnici, Planem inventur a dle konkrétnich pokynii pfedsedy HIK,

- je zaroveil osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 ZoU

- zadava tkoly ¢lentim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu s touto smérnici,
provadéci vyhlaskou, popf. pokyny piedsedy HIK,

- vyzaduje soudinnosti od viech zaméstnancli odpovédnych za majetek a zavazky podléhajici
inventufe,

Clenové DIK
- plni tkoly dle piikazt predsedy DIK,
- jsou zaroveii osobami odpovédnymi za zjistovani skutenych stavii dle §30 ZoU
¢) Odborné zajiténi inventarizac¢nich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zajisténi inventarizadnich ¢innosti budou zaméstnanci, kteii se podileji na pfimém zajisténi
inventarizace, prokoleni ¢leny HIK a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné informace dle této
Smérnice.



d) Utast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi zucastnit zaméstnanec odpovédny za inventovany majetek (ten,
kdo majetek uzivé). Jde-li o inventuru pii zméné odpovédného zaméstnance, musi se ji zucastnit
zaméstnanec funkei odevzdavajici i zaméstnanec funkci piejimajici.

¢) Piipojovani podpisovych zaznami
Dle podpisovych vzort, které jsou pfilohou planu inventur, budou piipojovany podpisové zdznamy na
inventurni soupisy, dodateéné inventurni soupisy a piipadné k ostatni inventarizacni evidenci. Osobou

odpovédnou za provedeni inventur je piedseda DIK a osobou odpovédnou za provedeni inventarizace je
piedseda HIK. Jejich podpisové vzory jsou ptiloZeny k Planu inventur.

f) Ovétrovaci dopisy pohledivek a zdvazki

Ov&fovaci dopisy na zdvazky nebudou zasilany dodavateliim, protoZe to neni v zajmu Ucetni jednotky.
Ov&fovaci dopisy na pohledévky budou zasilany jen v piipadé pohledavek po splatnosti 30 a vice dni, a
zarovedi, pokud soudet pohledavek za timto dluZnikem presahuje hodnotu 30 000,00 Ké. Ovéiovaci
dopisy budou odesldny do 20. 12. b&zného roku a za jejich rozeslani jsou odpovédni vsichni jednotlivi
spravei pohledavek. Ovéfeni pohledavek a zavazka v rezimu transfer@i bude provedeno v ramci
konsolidagnich piehledi.

g) Obéh dokladii k zatdtovani inventarizaénich rozdili a zuctovatelnych inventarizacnich
rozdili

Na zékladg zapist v inventurnich soupisech, dle ¢l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady k prouctovani
zGStovatelnych  inventarizaénich rozdild a pfipadn€ zaznamena informace o nevypofadanych
inventarizaénich rozdilech k uvedeni do souladu tdéetnictvi se skuteCnosti. Doklady musi byt piedany
k protgtovani nejpozdgji k datu udetni zavérky. Informace o nevypoiadanych inventariza¢nich rozdilech
bude uvedena v textové &asti idetni zavérky za bézné obdobi.

4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Utetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje icetni zavérku jak fadnou nebo
mimotadnou. Takto sestavend inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zdkona o uUletnictvi nazyva
,periodickou inventarizaci“. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2. zakona o Gletnictvi ,,pribéZnou
inventarizaci Obce Kbelnice neprovadi.

b) dle zpisobu providéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zji§tuji skute¢né stavy majetku hmotné povahy, popiipadé nehmotné povahy,
ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jedné se tedy predevsim o hmotné prostredky, napi.
inventa¥, material na skladg, pokladni hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky.
Skute&né stavy se pii fyzické inventuie zjist'uji pfepoctenim, prevazenim, pfeméfenim.

-  Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjidtuji skute¢né stavy majetku a zdvazki v piipadech, kdy povaha
pfedmétu neumoZiiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky, penézni zistatky na
bankovnich Gétech, asové rozlideni. Dale se dokladovou inventurou zjistuje také skuteény stav
majetku hmotné povahy, u n&¢hoZ jiny zplisob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé&
provadéni inventury tento majetek nachazi, napf. stroje a invental v opravné. Podstata dokladové
inventury spoéiva vtom, Ze se pii ni skutecny stav piisludného druhu majetku a zavazkd zjistuje,
ov&fuje &i prokazuje jen pomoci riznych pisemnosti, napf. t€etnich dokladd, listin, spisti a smluv.



Clanek 5 - Dalgi inventarizacni ¢innosti
1. Inventarizacni identifikator

Jedna se o oznateni 4sti inventarizaéni poloZzky nebo v piipadé vybraného majetku jednotlivé véci a
souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznaéné urceni. Inventarizaénim identifikdtorem u hmotného
majetku mfZe byt napf. inventarni nebo yyrobni &islo, popis majetku, apod. Inventarizacnim
identifikatorem u pohledavek, zavazki a v piipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv,
u kterych nelze vizualng zjistit jejich fyzickou existenci, mize jako identifikator slouzit &islo pfijaté nebo
yydané faktury, &islo interniho dokladu, &islo smlouvy, apod.

7. Seznam inventariza¢nich identifikatora

Qeznam inventarizaénich identifikatorti bude archivovan s inventarizaéni evidenci. Tento seznam tvofi
pfedevsim:
. seznam inventarnich &isel evidence majetku, evidenénich &isel skladové evidence,

- seznam jednoznaénych popist slouzici k jednoznanému uréeni majetku u &asti inventarizanich
poloZek, kde nelze vyuZit vyse uvedené oznaceni.

Clanek 6 - Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis
1. Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovin v rozsahu:

a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventarizaénich polozek,
¢) nebo jednotlivé inventarizatni polozky.
2. Inventurni soupisy a dodate¢né inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k piedmétu Géetnictvi:
a) identifika¢ni &islo vybrané Gletni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 vyhl C. 270/2010 Sb. véetng &iselného a slovniho znaleni
podle smérné uctove osnovy,

¢) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodateéného inventurniho soupisu,
d) zptisob zjistovani skute¢nych stavil (fyzicky / dokladové),

e) v piipadé dodateného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku, zavazki, jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pifslusném inventurnim soupisu,

f) v piipadé rozdild zjidt&nych mezi jingmi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamZiku ukongeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohledavek a
zévazki, obsahuje informaci o této skutecnosti, pokud neni uvedena v piiloze.

g) jména osob, které jsou Eleny inventarizani komise,

h) okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v piipad& prvotni inventury také okamzik, ke
kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

i) podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skutednosti a podpisovy zaznam osoby odpovédné
za provedeni inventarizace s uvedenim okamZiku piipojeni podpisového zaznamu,

3. Piiloha inventurniho soupisu obsahuje alespori:
a) seznam vech inventarizacnich evidenci, které byly vyuZity pi zji§tovéani skutecnych stavil,
b) zplsob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdild,

¢) v piipadé pohledavek a zdvazki uvedeni zpfisobu, jak byly pii inventufe vyuzity pomocné
evidence,



d) v piipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana uéetni jednotka uétovat, uvedeni zpiisobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceske¢ republiky.

4. Priloha dodateéného inventurniho soupisu obsahuje alesponi:
a) prisludny (prvotni) inventurni soupis,
b) seznam viech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pii zjistovani skuteénych stavi,
¢) zpiisob stanoveni ocenéni ziétovatelnych rozdild,

d) v piipadé pohleddvek a zavazki uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventuie vyuZity pomocné
evidence,

€) v piipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana icetni jednotka tctovat, uvedeni zpusobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o té&chto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Clanek 7 - Inventarizaéni zprava
Inventarizadni zpravou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skuteCnosti o vSech provedenych
inventurach, véetn& seznamu viech inventurnich soupist, dodate¢nych inventurnich soupisd, inventurnich
zapist a informace o viech inventarizagnich a zu¢tovatelnych inventarizaénich rozdilech.

Inventarizaéni zprdava bude obsahovat komentafe a zhodnoceni priib&hu inventarizace, komentafe
k rozdiltm, podnétim a zjisténi inventariza¢nich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur. Dale
bude obsahovat prehled inventariza¢nich poloZek, viech pouZitych Gctd GCtového rozvrhu veetné
podrozvahy, pouZitych udetni jednotkou v béZném obdobi, a to po zaictovani zuétovatelnych rozdila.
Inventarizadni zpravu podepisuje piedseda HIK.

Prilohy:
1. Vzor - Plan inventur



Priloha ¢. 1

Vzor - Plan inventur na rok 201x

Uéetni jednotka: Obec Kbelnice
Identifika¢ni ¢islo: 00578380

Vydavajici organ: Starosta obce

Platnost: 15. 11. 201x — 31. 01. 201x

Ve smyslu zakona & 563/1991 Sb., o Géetnictvi, provadéci vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci

majetku a zavazkii a Smérnice o inventarizaci majetku zivazki Obce Kbelnice se stanovuje tento

plan inventur k provedeni #4dné inventarizace majetku a zavazkid Obce Kbelnice za rok 201x.

I.

UVODNI USTANOVENI

Inventarizace veskerého majetku a zdvazk( vlastnickych nebo jinych prav k majetku v ucetnictvi
obce, bude provedena v souvislosti s fadnou u€etni zavérkou, bude ovéieno, zda zjistény stav skutecné
odpovida stavu v uetnictvi, véetné spravného ocenéni.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé kombinaci obou metod
v zévislosti na druhu majetku a zavazk@ tak, aby byla moZnost zjist€né stavy porovnat s ucetnim
stavem.

Za provedeni inventarizace a dodrZeni piislusnych ustanoveni zakon@i, provadécich vyhlasek a
smérnic odpovidaji predsedové dilgich inventarizatnich komisi, kaZdy na svém svéfeném useku a
kaZzdy za svéfenou oblast.

Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlasky ¢&. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku a zavazki Obce Kbelnice. Za
timto Gdelem jsou povinni se s ob&éma predpisy sezndmit. Hlavni inventarizaéni komise je povinna
seznamit s touto smérnici a zdvaznymi vzorovymi tiskopisy viechny ¢leny inventariza¢nich komisi do
15. 12. 201x. Clenové inventarizaénich komisi v&etn& piedsedi se z(castni proskoleni k provadéni
inventarizace dne 15. 12. 201x na obecnim tiadé od 16:00 hodin a svoji ¢ast potvrdi na prezencni
listing ucastnikt proskoleni.

P#i inventarizaci se postupuje podle schvalené Smérnice €. ........ k provadéni inventarizaci majetku a
zavazkiti Obce Kbelnice ze dne ..............

II. TERMINY

Zahdjeni &innosti inventurnich komisi pro inventariza¢ni poloZky uvedené v pfiloze €. 1 a 2 planu
inventur je ke dni 02. 1. 201x a ukondeni jejich ¢innosti je ke dni 20. 01. 201x.

Jedna se o inventarizace veskerého majetku, zavazka, jinych aktiv a jinych pasiv véetn€ podrozvahy.

Zpracovani soupisti bude ukonéeno dne 20. 1. 201x.

Veskeré inventarizaini a z&tovatelné inventarizadni rozdily musi byt prouctovany nejpozdéji k datu
zpracovani ucetni zavérky.

Inventarizadni zprava musi byt zpracovana do 31. 01. 201x.

g



111, Jmenovani komisi

1. K zajidténi inventarizace pro rok 201x se zfizuji tyto inventarizani komise ve sloZeni:

Hlavni inventarizaéni komise ,, HIK*:

Funkece: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor:

Predseda HIK

Clen HIK

Clen HIK

Diléi inventarizaéni komise ¢. 1 —2 ,,DIK*

» Diléi inventariza¢ni komise ¢. 1
(budova Obce Kbelnice)

Predmét inventarizace:

022 — Dlouhodoby hmotny majetek,

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,
032 — Kulturni predméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,
951 — Najaty majetek

Funkce: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor

Pfedseda DIK ¢. 1

Clen DIK &. 1

Clen DIK &. 1

> Diléi inventarizacni komise ¢. 2
(garaz, hasi¢ska zbrojnice, inventai Obce Kbelnice)

Predmét inventarizace:

022 — Dlouhodoby hmotny majetek,

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,
032 — Kulturni piedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,
951 — Najaty majetek

Funkee: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor

Piedseda DIK ¢. 2

Clen DIK &. 2

Clen DIK &. 2




Funlkece: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor

Piedseda HIK — osoba
odpovédna za provedeni
inventarizace

Piedseda DIK €. 1 —
osoba odpovédna za
provedeni inventury

Piedseda DIK €. 2 —
osoba odpovédna za
provedeni inventury

Piiloha ¢. 2
Seznam inventarizacnich polozek ve smyslu
syntetickych uctu

Aktiva — pasiva ( Rozvaha)

022 — Dlouhodoby hmotny majetek,

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,
032 — Kulturni ptedmé&ty

......... a dalsi

A podrozvahové ucty (Priloha)
902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,

951 — Najaty majetek
veerennn. adaldi
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