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Touto smérnici se rusi Smérnice o zabezpedeni zakona o finan&ni kontrole &. 320/2001 Sb. 1.6.2023
veetné jejich dodatka.




Pravni ramec:

Zékon. C. 320/2001 Sb., o finané&ni kontrole

Vyhldska €. 416/2004 Sh., kterou provadi zékon & 320/2001Sb.
Zakon €. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gzemnich rozpoctl
Zakon €. 218/2000Sbh., o rozpottovych pravidlech

Zgkon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad)

Vnitini pfedpisy obce a obecné zavazné vyhlagky

VSEOBECNA USTANOVEN{
Finanéni kontrola je sou&asti finanéniho Fizeni zabezpedujici hospodareni s vefejnymi prostredky.

Cilem finanéni kontroly je:

- proveérovat dodriovéni pravnich predpist a opat¥eni pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky, pfi
jejich hospoddrném, Gcelném a efektivnim vynakladani

- zajistit ochranu vefejnych prostfedk( proti rizikim a nesrovnalostem zplsobnym porudenim
pravnich pfedpish, & nedéelném naklddanim s té&mito prostfedky, pfipadné dokonce trestnou
Cinnosti

- fadné informovat vedouci organii vefejné sprdvy o naklddani s vefejnymi prostiedky, o
provadénych operacich, dale o prikazném Géetnim zpracovani téchto operaci v Géetnim systému
dle platnych predpisd.

Podle této smérnice a zdsad postupuii pracovnici, ktefi svou ndplni prace maiji vliv na spravné
hospodareni obce, tj. zastupitelstvo obce, kontrolni a finan¢ni vybor véetné Géetni.

Plisobnost a postaveni obce v systému finanéni kontroly:

Podle zékona o finan¢ni kontrole je obec:

1. Organem vefeiné spravy a soudasné je Géetni jednotkou

2. Kontrolovanou osobou, protoZe hospodafi s vefejnymi prostfedky a je financovana z vefejné

financni podpory (kontrolovat ji moZe krajsky UFad, finanéni GFad, ministerstva, nejvyssi kontroln{
urad a dalsi instituce dle pfislugnych zakonu)

3. Kontrolnim orgdnem, ktery je oprivnén vykonavat vnitini finanéni kontrolu v rémci svych

fidicich a kontrolnich pravomoci a vefejnopravni kontrolu u Zadatelli nebo pfijemch vefejné
finan¢ni podpory, kterou jim poskytuje.

Vymezeni pojmii:

Verejné prostredky — jsou vefejné finance, véci, majetkova prava a jiné majetkové hodnoty patfici
obci




Vefejna finanéni podpora — jsou dotace, pfispévky, ndvratné finanéni vypomoci a dalsi prostredky
poskytnuté ze statniho rozpoétu, statnich fondd nebo z rozpoctu obce

Pfijemce vefejné podpory

- je obec jako pfijemce dotaci a prechodnych vypomoci ze stitniho rozpoctu nebo kraje

- je zfizend organizaéni slozka obce, financovang obci jako pfijemce neinvesti¢nich a investi¢nich
pfispévkd na E&nnost, ob&anska sdruZeni, neziskové organizace a dal¥i subjekty, kterym obec
poskytla vefejnou finanéni podporu

VNITRNI KONTROLNI SYSTEM DLE ZAKONA €. 320/2001 SB.

I. Ridici kontrola
je zajistovana odpovédnymi pracovniky vramci pracovni naplné, tj. starosta obce a
mistostarosta

Pravidla pro uskuteéfiovani Fidici kontroly:

Povinnosti starosty obce:

Starosta obce je v rdmci své odpovédnosti povinen zavést a udriovat vnitini kontrolni systém
obce, ktery vytvari podminky pro hospodérny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy; je
zpUsobily véas zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni a jind rizika
vznikajici v souvislosti s plnénim schvalenych zaméri a cilti obce; zahrnuje postupy pro véasné
predavani informaci o vyskytu zavaZznych nedostatki a o pfijimanych a pinénych opatFenich
k jejich ndpravé.

Povinnosti dalSich odpovédnych pracovnikl obce:

Pracovnici jsou povinni podavat starostovi a organiim obce v¢asné a spolehlivé informace o
vysledcich, dosahovanych pfi plnéni Gkold a o zavainych nedostatcich, zjisténych v rdmci
kontrolni ¢innosti s navrhy na opatfeni k jejich odstranéni.

Vykonem funkce pFikazce operace je v ucetni jednotce obce starosta, v pfipadé jeho
nepfitomnosti mistostarosta (déle jen ,pfikazce operace”). ZajiStuje a provéfuje predeviim
vécnou stranku operace. V pfipadé pokladnich operaci je ptikazcem operace mistostarosta,
ktery schvaluje opravnénost finan&ni operace.

Vykonem funkce sprivce rozpoctu je v Géetni jednotce obce mistostarosta,
Vykonem funkce hlavni Géetni je vicetni jednotce povéiena: externi uetni obce (dale jen
»ucetni”)

Bez souhlasu kteréhokoliv z nich nesmi byt Zadn3 hospodaisks operace zahdjena ani nadile
provadéna.

Vnitfni kontrola se zaméfuje na:
a) kontrolu hospoda¥eni podle rozpoctu



b) kontrolu nakladdéni s majetkem
c) kontrolu provadéni rozpoétovych opatfeni

1. PredbéZna Fidici kontrola

PFedb&ina fidici kontrola je provadéna z hlediska pfipustnosti, rozpoétového kryti, dodriovani
zasady hospodérnosti a G&elnosti pfipravované operace. Tato kontrola je provddéna ve fazi
planovani, pfed uzavirdnim smluv, objedndvek nebo tvorbé& vnitinich pfedpisd a rozhodnuti,
které ovliviuji vy3i pfjma a vydaji obce. Je provadéna uviech finanénich a majetkovych
operaci, a to jak pfijmud, tak vydaja.

termin kontroluje

Pfed schvélenim rozpoétu, pred zapo&etim operace | Piikazce operace, spravce rozpoctu
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2. PrubéZna Fidici kontrola

Priibéina Fidici kontrola spociva pfedeviim v kontrole néleSitosti Gcetnich dokladd, kontrola
rozpo¢tového kryti a rozpoctovych opatfeni. U vybranych operaci, kde u stavebnich praci,
sluzeb a dodavek, bude smluvné sjednano jejich pribéiné financovani na zakladé zdlohovych
faktur nebo dil¢ich faktur dojde ke kontrole dil&iho pinéni s celkovym rozpoétem dila, dodavky.
Teprve projde-li vystaveny Géetni doklad touto kontrolou, mlzZe pfikazce operace schvalit
proplaceni, zafazeni, vyfazeni nebo protétovani opravnych dokladd.

Termin kontroluje

pribéiné | Prikazce operace, spravce rozpoctu, Géetni

3. Nasledna Fidici kontrola

Nasledna fidici kontrola je vyznamné provazana s kontrolou priibéznou. Provéfuje, zda byly
dodrieny stanovené podminky, postupy dané vnitfnimi pfedpisy obce p#i uskutecnovani,
vyporadani a spravné zauctovani schvalenych operaci. Cilem je zajistit a ovéfit hospodarnost,
ucelnost a efektivnost pfi naklddani s vefejnymi prostfedky.

Vramci své odpovédnosti nejménd jedenkrdt za Ctvrtleti kontroluje G&etni vybérovym

zplsobem doklady v agendé pokladna, faktury a interni doklady. O provedené kontrole se
pofizuje zapis.

termin | kontroluje

Ctvrtleti | Starosta, spravce rozpoctu, uéetni




ll. Vefejnospravni kontrola
Tuto kontrolu provédi obec u viech subjektd, které o dotaci, pfispévek nebo navratnou finanéni

vypomoc pozadaji.
Kontrolu provadéji
a) Uvnitf orgdnu vefejné spravy
Pfedseda financniho vyboru a spravce rozpoétu

b) U pfispévkovych organizaci
Obec nemd zfizenou Z4dnou pFispévkovou organizaci

c) U pfijemcl vefejné finanéni podpory
Pfedseda finanéniho vyboru a spravce rozpoctu

Cinnosti vefejnospravni kontroly:
a) pfedbéina kontrola ~ kontrola podkladi a posouzeni zda jsou v souladu s pfedpisy, rozpottem a
pravidly schvalenymi zastupiteli.

termin kontroluje

pribéiné | Starosta, spravce rozpottu

b) priibéina kontrola — dodriovdni stanovenych podminek, vypofddani a vydctovani schvédlenych
operaci.

termin kontroluje

prabé&Zné | Starosta, spravce rozpoétu, Géetni

¢) naslednd kontrola — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda prezkoumavané operace jsou
v souladu s pravnimi pfedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apocd.

termin kontroluje

Po pfedloZeni vyd&tovani | Starosta, spravce rozpottu

ZAVERECNA USTANOVENI

Za zavedeni systému finanéni kontroly je zodpovédny starosta obce. Zakladnim opatfenim pro
napinéni zékona o finanéni kontrole je vypracovani vnitfnich smérnic pro organizaci s hospodareni
obce a pravidelnd kontrola jejich pInéni. Zprava o vysledku finanénich kontrol dle vyhlasky ¢&.
416/2004 se zasild pfi zji§téni spachani trestného ¢inu, neopravnéného pousiti, zadreni, ztraty
nebo poSkozeni vefejnych prostiedki v hodnoté presahujici 300 000,-K& formou ,informace o
zavainych zjisténi“ pfi vykonu kontroly v elektronické podobé& prostfednictvim informaéniho
systému Ministerstva financi, nejpozdéji do 1 mésice od ukonéeni finanéni kontroly.



